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Предисловие

Пособие разработано для Сибирского регионального библиотеч-
ного центра непрерывного образования исходя из требований к биб-
лиотечным специалистам в овладении новыми информационными
технологиями:

· Графические возможности программных средств Office 2003;
· Средства компьютерной графики, необходимые для обеспечения

просветительской и культурно-массовой работы библиотек;
· Распространенные программные средства типа системы перевода

Promt или системы распознавания текстов Fine Reader, полезные в на-
учно-методической работе библиотекарей.

В процессе изучения материала пособия у обучаемых должны
быть сформированы представления об основных программных средст-
вах, входящих в комплект Office, основных видах компьютерной гра-
фики и программных средствах для ее создания, базовых знаниях
в области веб-дизайна и некоторых других программах необходимых
в научной и практической деятельности библиотеки.

Данное пособие предназначено для изучения основных процедур
создания графических объектов, применяемых в библиотечной работе,
поэтому более точно жанр пособия можно определить как «Руководство
пользователя». Авторы считают, что большая часть работ, связанная
с компьютерной графикой, должна выполняться профессионалами. Од-
нако библиотекари должны представлять себе основные алгоритмы
графических работ, для того, чтобы грамотно сформулировать техни-
ческое задание и оценить художественное выполнение проекта. Кроме
того, современная библиотечная деятельность развивается в направле-
нии все большей «интернетизации», поэтому библиотекари должны
владеть основными приемами веб-дизайна, чтобы быть полноценными
соавторами программиста (веб-мастера), создающего и администри-
рующего веб-сайт библиотеки.

Пособие является третьим изданием (исправленным и дополненным)
ранее изданного: Паршукова, Г. Б. Основы компьютерной графики
в библиотечной деятельности : конспект лекц. материала и практ. за-
даний / ГПНТБ СО РАН. – 2-е изд., доп. – Новосибирск, 2006. – 104 с.

В настоящем пособии комбинация клавиш, разделенная знаком
+ (плюс), например,  Ctrl+A означает: нажмите первую клавишу, и,
не отпуская ее, нажмите вторую, то есть Ctrl+A значит: нажмите кла-
вишу Ctrl, и, не отпуская ее, нажмите клавишу А.

Если же, две клавиши разделены запятой, например, Alt, F то это,
значит: нажмите и отпустите первую клавишу, затем нажмите вторую.
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