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ПРЕДИСЛОВИЕ

Инструкция «Путь издания в ГПНТБ СО РАН» предназначена для
обеспечения работников Государственной публичной научно-
технической библиотеки Сибирского отделения Российской академии
наук (ГПНТБ СО РАН) сведениями о содержании, последовательности
технологических процессов, осуществляемых подразделениями биб-
лиотеки по пути движения изданий из отдела в отдел.

Инструкция отражает сложившуюся и зафиксированную в регла-
ментирующей документации технологию прохождения изданий в биб-
лиотеке (прил.  1).  Не раскрывая полной технологии работ,  а также
форм документации, документ дает цельное представление о едином
производственном цикле пути изданий от момента заказа и поступле-
ния до исключения из фондов,  о характере разделения труда между
подразделениями в ГПНТБ СО РАН.

Для наглядного изображения организационного процесса в при-
ложениях к Инструкции даны блок-схемы, таблицы, графики и т.д. Ус-
тановленный порядок направления изданий в подразделения библио-
теки (прил.  2),  а также структура отделов (прил.  3)  определяет по-
строение Инструкции.

В части 1 – «Комплектование фондов» – рассматриваются общие
вопросы заказа и распределения печатных изданий (раздельно для оте-
чественных и иностранных) технологии приема, учета и направления
изданий на дальнейшую обработку.

В части 2 – «Информирование о текущих поступлениях» – даются
методы и этапы обработки новых поступлений в функциональных отде-
лах библиотеки при подготовке информационных изданий и БД, порядок
организации выставок для библиотечных работников и читателей.

В части 3  –  «Научная обработка изданий»  –  отражается порядок
описания и индексирование изданий (в зависимости от вида, языка из-
дания, отрасли знания и фонда, в который оно направлено).

В части 4 – «Путь изданий в читальных залах» – показана после-
довательность работ по пути изданий в научных и специализирован-
ных читальных залах.

В части 5 – «Хранение фондов» – излагается последовательность
процессов  и операций по приему и работе с новыми поступлениями
в подразделениях-фондодержателях, а также подготовка изданий и со-
проводительных документов (актов, картотек, описей инвентарных
номеров) для исключения изданий из фондов.
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