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Предисловие
Инструкция по охране труда (далее по тексту – инструкция) – основной локальный нормативно-правовой

документ в области охраны труда для работников, занимающих конкретные должности и/или выполняющих
определенные виды работ.

Разработка и утверждение инструкций входит в обязанности работодателя (статья 212 ТК РФ). Обычно
их разработкой занимается служба (специалист) по охране труда совместно с профсоюзным комитетом,
руководителями структурных подразделений и главными специалистами. В крупных организациях для
разработки и пересмотра инструкций могут формироваться рабочие группы (комиссии), в состав которых входят
представители службы охраны труда, профсоюзной организации, иные заинтересованные лица и при
необходимости специалисты (консультанты) других организаций. Состав и регламент работы таких групп
(комиссий) утверждает руководитель организации.

В соответствии с действующим законодательством инструкции разрабатываются и утверждаются по
каждой штатной должности и при необходимости на отдельные виды работ. Обратите внимание, что даже при
полной тождественности условий труда, вредных и опасных производственных факторов и требований охраны
труда на каждую штатную должность разрабатывается отдельная инструкция. Например, бухгалтер и экономист
могут работать в одном служебном помещении, выполнять схожую работу, пользоваться одинаковыми
компьютерами и при этом для каждого должна быть разработана и утверждена отдельная инструкция, хотя
различаться они могут только названием должности. Это касается многих инструкций для преподавателей и
учителей, которые часто идентичны. Например, инструкции учителя иностранного языка и учителя русского
языка и литературы идентичны. В связи с этим сборник содержит инструкции по всем должностям работников
образовательных организаций в соответствии с их номенклатурой и основным должностям административно-
хозяйственного персонала.

Сборник актуализируется и дополняется 1 раз в полугодие. Новые версии содержат информацию о
последних внесенных изменениях. Предложения и замечания по инструкциям просим направлять по адресу:
zdrav1@mail.ru.

Внимание!
Материалы сборника охраняются авторским правом. Покупатель не вправе распространять материалы

каким-либо образом. Данное требование не распространяется на передачу материалов сотрудникам
организации (покупателя) для использования их в связи с исполнением ими своих служебных обязанностей.

Подписчик не вправе передавать третьим лицам право доступа к данному сборнику путем передачи им
файла или полученной ссылки.

Нарушение авторских прав преследуется по закону.
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