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1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ 

1.1. Ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäå-
íèå «Öåíòðàëèçîâàííàÿ áóõãàë-
òåðèÿ» ñîçäàåòñÿ äëÿ öåíòðàëè-
çîâàííîãî âåäåíèÿ áóõãàëòåðñêî-
ãî ó÷åòà ôèíàíñîâî-õîçÿé-
ñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè áþäæåò-
íûõ ó÷ðåæäåíèé, èìåþùèõ íå-
áîëüøîé îáúåì ó÷åòíûõ ðàáîò, 
ÿâëÿåòñÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, 
èìååò ñòàòóñ ìóíèöèïàëüíîãî 
ó÷ðåæäåíèÿ (äàëåå ÌÓ ÖÁ). 

1.2. ÌÓ ÖÁ îñóùåñòâëÿåò áóõ-
ãàëòåðñêèé ó÷åò áþäæåòíûõ ó÷-
ðåæäåíèé â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðà-
æäàíñêèì çàêîíîäàòåëüñòâîì 
ñîãëàñíî çàêëþ÷åííûì äîãîâî-
ðàì íà îáñëóæèâàíèå. 

1.3. ÌÓ ÖÁ îñóùåñòâëÿåò áóõ-
ãàëòåðñêèé è íàëîãîâûé ó÷åò èñ-
ïîëíåíèÿ ñìåò äîõîäîâ è ðàñõî-
äîâ îáñëóæèâàåìûõ ó÷ðåæäåíèé, 
ñîñòàâëåíèå è ïðåäñòàâëåíèå â 
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå è â ïðå-
äóñìîòðåííûå ñðîêè ñâîäíîé 
áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè. 

1.4. Ïðè öåíòðàëèçîâàííîì 
ó÷åòå çà ðóêîâîäèòåëÿìè ó÷ðåæ-
äåíèé ñîõðàíÿþòñÿ ïðàâà ïîëó-
÷àòåëåé áþäæåòíûõ ñðåäñòâ: 

1.4.1. çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ 
íà ïîñòàâêó òîâàðîâ, îêàçàíèå 
óñëóã è òðóäîâûõ ñîãëàøåíèé íà 
âûïîëíåíèå ðàáîò, êîòîðûå â 
îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå äîëæíû 
âèçèðîâàòüñÿ ãëàâíûì áóõãàëòå-
ðîì ÌÓ ÖÁ; 

1.4.2. ïîëó÷åíèå â óñòàíîâëåí-
íîì ïîðÿäêå àâàíñîâ íà õîçÿéñò-
âåííûå è äðóãèå íóæäû è ðàçðå-
øåíèå âûäà÷è àâàíñîâ ñâîèì 
ñîòðóäíèêàì; 

1.4.3.ðàçðåøåíèå îïëàòû ðàñ-
õîäîâ çà ñ÷åò àññèãíîâàíèé, 
ïðåäóñìîòðåííûõ ñìåòîé; 

1.4.4. óòâåðæäåíèå àâàíñîâûõ 
îò÷åòîâ ïîäîò÷åòíûõ ëèö, äîêó-
ìåíòîâ ïî èíâåíòàðèçàöèè, àêòîâ 
íà ñïèñàíèå ìàòåðèàëüíûõ öåí-
íîñòåé â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñò-
âóþùèìè ïîëîæåíèÿìè; 

1.4.5. íàçíà÷åíèå êîìèññèè ïî 
èíâåíòàðèçàöèè èìóùåñòâà è 
ôèíàíñîâûõ îáÿçàòåëüñòâ; 

1.4.6. ïîëó÷åíèå îò ÌÓ ÖÁ íå-
îáõîäèìûõ ñâåäåíèé îá èñïîë-
íåíèè ñìåòû ðàñõîäîâ â ñðîêè, 

óñòàíîâëåííûå ïî ñîãëàñîâàíèþ 
ñ ðóêîâîäèòåëÿìè ó÷ðåæäåíèé, à 
òàêæå ðåøåíèå äðóãèõ âîïðîñîâ, 
îòíîñÿùèõñÿ ê ôèíàíñîâîé äåÿ-
òåëüíîñòè ó÷ðåæäåíèÿ. 

1.5. ÌÓ ÖÁ èìååò ñàìîñòîÿ-
òåëüíûé áàëàíñ, ëèöåâîé ñ÷åò â 
îòäåëåíèè Ôåäåðàëüíîãî êàçíà-
÷åéñòâà, òåêóùèé ñ÷åò ïî ïðåä-
ïðèíèìàòåëüñêîé è èíîé äåÿ-
òåëüíîñòè, ïðèíîñÿùåé äîõîä, 
îòêðûòûé â êðåäèòíîì ó÷ðåæäå-
íèè, áëàíêè, øòàìïû è ïå÷àòü. 

1.6. Èìóùåñòâî ÌÓ ÖÁ ÿâëÿ-
åòñÿ ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííî-
ñòüþ è íàõîäèòñÿ â îïåðàòèâíîì 
óïðàâëåíèè. 

1.7. Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò â ÌÓ 
ÖÁ âåäåòñÿ íà îñíîâàíèè Èíñò-
ðóêöèè ïî áþäæåòíîìó ó÷åòó, 
óòâåðæäåííîé ïðèêàçîì Ìèíè-
ñòåðñòâà ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè îò 26 àâãóñòà 2004 
ãîäà ¹70í. 

1.8. Ïîëíîå îôèöèàëüíîå íà-
çâàíèå: ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäå-
íèå «Öåíòðàëèçîâàííàÿ áóõãàë-
òåðèÿ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäå-
íèé ðàéîíà (ãîðîäà) (ïðèìåð)». 

1.9. Ñîêðàùåííîå íàèìåíîâà-
íèå: ÌÓ ÖÁ. 

1.10. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 
– þðèäè÷åñêèé àäðåñ; 
– ôàêòè÷åñêèé àäðåñ; 
1.11. Èçìåíåíèÿ è äîïîëíå-

íèÿ ê íàñòîÿùåìó Óñòàâó óòâåð-
æäàþòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè 
ðàéîíà (ãîðîäà). 

2. Ñòðóêòóðà ÌÓ ÖÁ 

2.1. Ñòðóêòóðà è øòàòíîå êî-
ëè÷åñòâî åäèíèö ÌÓ ÖÁ óñòàíàâ-
ëèâàþòñÿ â çàâèñèìîñòè îò îáú-
åìà è ñëîæíîñòè ó÷åòíî-îò÷åò-
íûõ ðàáîò, ó÷åòíî-êîíòðîëüíûõ 
ôóíêöèé, óñëîâèé è óðîâíÿ àâòî-
ìàòèçàöèè ýòèõ ðàáîò. Øòàòíîå 
ðàñïèñàíèå óòâåðæäàåòñÿ íà-
÷àëüíèêîì ÌÓ ÖÁ ïî ñîãëàñîâà-
íèþ ñ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè 
ðàéîíà (ãîðîäà). 

2.2. Ðàñïðåäåëåíèå ñëóæåá-
íûõ îáÿçàííîñòåé â ÌÓ ÖÁ ïðî-
èçâîäèòñÿ ïî ôóíêöèîíàëüíîìó 
ïðèçíàêó, ò.å. çà êàæäîé ãðóïïîé 
ðàáîòíèêîâ èëè îòäåëüíûõ ðà-
áîòíèêîâ, â çàâèñèìîñòè îò îáú-

åìà ðàáîò, çàêðåïëÿåòñÿ îïðåäå-
ëåííûé ó÷àñòîê. 

2.3. Â ÌÓ ÖÁ ìîãóò áûòü îð-
ãàíèçîâàíû ãðóïïû (îòäåëû) ó÷å-
òà: ïëàíîâî-ôèíàíñîâàÿ, ó÷åòà 
ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, ó÷åòà 
ðàñ÷åòîâ ïî çàðàáîòíîé ïëàòå ñ 
ðàáîòíèêàìè ó÷ðåæäåíèé, êîí-
òðîëüíî-ðåâèçèîííàÿ, èíôîðìà-
öèîííîãî îáåñïå÷åíèÿ. 

2.4. ÌÓ ÖÁ âîçãëàâëÿåòñÿ íà-
÷àëüíèêîì, êîòîðûé íàçíà÷àåòñÿ 
íà äîëæíîñòü è îñâîáîæäàåòñÿ 
îò äîëæíîñòè ãëàâîé àäìèíèñò-
ðàöèè ðàéîíà (ãîðîäà). 

2.5. Ðàáîòíèêè ÌÓ ÖÁ íàçíà-
÷àþòñÿ íà äîëæíîñòü è îñâîáîæ-
äàþòñÿ îò äîëæíîñòè íà÷àëüíè-
êîì ÌÓ ÖÁ â óñòàíîâëåííîì ïî-
ðÿäêå. 

3. Ôóíêöèè ÌÓ ÖÁ 

3.1. Îñíîâíûìè ôóíêöèÿìè, 
âûïîëíÿåìûìè ÌÓ ÖÁ, ÿâëÿþòñÿ: 

3.1.1. îðãàíèçàöèÿ è âåäåíèå 
áóõãàëòåðñêîãî è íàëîãîâîãî ó÷å-
òà è îò÷åòíîñòè, îáÿçàòåëüíûõ è 
õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé â íàòó-
ðàëüíîì è äåíåæíîì âûðàæåíèè 
ïóòåì ñïëîøíîãî, íåïðåðûâíîãî, 
äîêóìåíòàëüíîãî è âçàèìîñâÿ-
çàííîãî èõ îòðàæåíèÿ â áóõãàë-
òåðñêèõ ðåãèñòðàõ â ñîîòâåòñò-
âèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì;  

3.1.2. ïðåäâàðèòåëüíûé êîí-
òðîëü çà ñîîòâåòñòâèåì çàêëþ-
÷àåìûõ äîãîâîðîâ ëèìèòàì áþä-
æåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ, çà ñâîå-
âðåìåííûì è ïðàâèëüíûì îôîð-
ìëåíèåì ïåðâè÷íûõ ó÷åòíûõ äî-
êóìåíòîâ è çàêîííîñòüþ ñîâåð-
øàåìûõ îïåðàöèé; 

3.1.3. êîíòðîëü çà ïðàâèëüíûì 
ðàñõîäîâàíèåì öåëåâûõ áþäæåò-
íûõ è âíåáþäæåòíûõ ñðåäñòâ ïî 
óòâåðæäåííûì ñìåòàì äîõîäîâ è 
ðàñõîäîâ; çà íàëè÷èåì è äâèæå-
íèåì èìóùåñòâà, èñïîëüçîâàíè-
åì òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûõ öåí-
íîñòåé, òðóäîâûõ è ôèíàíñîâûõ 
ðåñóðñîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîð-
ìàòèâàìè è ñìåòàìè;  

3.1.4. îáåñïå÷åíèå âûïîëíå-
íèÿ îáÿçàòåëüñòâ ïî ñâîåâðå-
ìåííîé âûïëàòå çàðàáîòíîé ïëà-
òû ðàáîòíèêàì îáñëóæèâàåìûõ 
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