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Учебно-методическое пособие составлено в соответствии с разде­
лом "Информационные технологии", входящим и содержание образо­
вания в области информатики, применения информационных и теле­
коммуникационных технологий, учебной программы (Математика и 
информатика. Программы общеобразовательного курса для i-умани- 
тарных специальностей. М., УРАО, 2000. Авторы: Глейзер Г.Д., Ро­
берт И.В., Розов Н.Х.).

Пособие состоит из грех частей, охватывающих методику изуче­
ния и технологии использования таких средств информационных 
технологий, как текстовый процессор Microsoft Word, редактор элек­
тронных таблиц Microsoft Excel, редактор компьютерных презента­
ций Power Point.

Предлагаемое пособие содержи!' материалы к лабораторному 
практикуму по информатике, согласно содержанию которых, может 
быть проведено тринадцать практических работ.
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