
 2 

УДК 655.51 
ББК 76.17 

Ц274 

 Цветков Ю.Б., Афанасьев Б.А., Третьяков А.Ф. 
       Разработка и оформление учебных изданий: Метод. реко-

мендации / Управление качества образовательной и научной 
деятельности; Под ред. Е.Г. Юдина. — М.: Изд-во МГТУ  
им. Н.Э. Баумана, 2008. — 40 с. 

 
Приведена характеристика учебных изданий, рассмотрены их ос-

новные виды, сформулированы предметно-функциональные требова-
ния к учебным изданиям различного вида, показано их единство в 
рамках учебно-методического комплекса дисциплины. Процесс раз-
работки учебных изданий описан в виде алгоритма, рассмотрены 
функциональные элементы и структура учебного издания. Даны ре-
комендации по работе автора над учебным изданием, включая анализ 
содержания текста, табличных, иллюстративных и дидактических ма-
териалов. Рассмотрены основные этапы подготовки авторского ори-
гинала учебного издания: составление плана-проспекта учебного из-
дания, рецензирование и оценка рукописи, оформление электронной 
версии авторского оригинала, представление рукописи в Издательст-
во МГТУ им. Н.Э. Баумана. 

Методические рекомендации адресованы авторам учебных изда-
ний МГТУ им. Н.Э. Баумана. 

 
УДК 655.51 

ББК 76.17 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

© МГТУ им. Н.Э. Баумана, 2008 

Ц274

Copyright ОАО «ЦКБ «БИБКОМ» & ООО «Aгентство Kнига-Cервис»

Перейти на страницу с полной версией»

Перейти на страницу с полной версией»

Перейти на страницу с полной версией»

Перейти на страницу с полной версией»

http://rucont.ru/efd/287235
http://rucont.ru/efd/287235
http://rucont.ru/efd/287235
http://rucont.ru/efd/287235


 38 

 

ОГЛАВЛЕНИЕ 

Введение......................................................................................................3 

1. Характеристика учебных изданий.......................................................5 

2. Основные виды учебных изданий........................................................6 
2.1. Программно-методические издания..................................................6 
2.2. Обучающие издания ..........................................................................7 
2.3. Учебно-методические издания ..........................................................9 
2.4. Вспомогательные издания.................................................................9 
2.5. Учебные издания как комплекс.......................................................11 

3. Проектирование учебного издания ....................................................12 
3.1. Разработка содержания учебного издания ......................................12 
3.2. Структура и функциональные элементы учебного издания ...........13 
3.3. Функциональные элементы учебного произведения ......................15 
3.4. Функциональные элементы аппарата издания................................16 

4. Работа автора над рукописью учебного издания..............................20 
4.1. Анализ содержания учебного произведения...................................20 
4.2. Текст учебного произведения..........................................................22 
4.3. Табличные материалы .....................................................................23 
4.4. Иллюстративный материал .............................................................24 
4.5. Дидактические материалы...............................................................24 

5. Порядок подготовки авторского оригинала к изданию ..................25 
5.1. Рекомендации по составлению плана-проспекта   

учебного издания .............................................................................25 
5.2. Порядок представления рукописи  в Издательство МГТУ  

им. Н.Э. Баумана..............................................................................26 
5.3. Издательские требования к авторскому оригиналу ........................27 
5.4. Правила оформления электронной версии   

авторского оригинала ......................................................................30 
5.5. Рецензирование и оценка рукописи учебного издания...................35 

Список литературы .................................................................................37 

 

 

Copyright ОАО «ЦКБ «БИБКОМ» & ООО «Aгентство Kнига-Cервис»

Перейти на страницу с полной версией»

Перейти на страницу с полной версией»

Перейти на страницу с полной версией»

Перейти на страницу с полной версией»

http://rucont.ru/efd/287235
http://rucont.ru/efd/287235
http://rucont.ru/efd/287235
http://rucont.ru/efd/287235

