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ÌÅÒÎÄÈÊÀ 

 
Óïðàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé è ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû  

Ìîñêîâñêîé îáëàñòè  
 

ÌÅÒÎÄÈ×ÅÑÊÈÅ ÐÅÊÎÌÅÍÄÀÖÈÈ ÏÎ ÏÐÎÂÅÄÅÍÈÞ 
ÀÒÒÅÑÒÀÖÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÑËÓÆÀÙÈÕ1 

 
 
1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ 

1.1. Íàñòîÿùèå ìåòîäè÷åñêèå 
ðåêîìåíäàöèè ðàçðàáîòàíû â 
ñîîòâåòñòâèè ñ Çàêîíîì Ìîñêîâ-
ñêîé îáëàñòè îò 03.11.2007 
¹199/2007-ÎÇ «Îá óòâåðæäåíèè 
òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ î ïðîâåäå-
íèè àòòåñòàöèè ìóíèöèïàëüíûõ 
ñëóæàùèõ Ìîñêîâñêîé îáëàñòè» â 
öåëÿõ ïðèìåíåíèÿ åäèíîîáðàçèÿ 
ïðè ïðîâåäåíèè àòòåñòàöèè ìó-
íèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Ìîñêîâ-
ñêîé îáëàñòè.1 

1.2. Öåëüþ àòòåñòàöèè ìóíè-
öèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ìóíèöè-
ïàëüíûõ îáðàçîâàíèé Ìîñêîâ-
ñêîé îáëàñòè (äàëåå – ìóíèöè-
ïàëüíûå ñëóæàùèå) ÿâëÿåòñÿ îï-
ðåäåëåíèå èõ ñîîòâåòñòâèÿ çà-
ìåùàåìîé äîëæíîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîé ñëóæáû. 

1.3. Àòòåñòàöèÿ ìóíèöèïàëü-
íûõ ñëóæàùèõ ïðîâîäèòñÿ àòòå-
ñòàöèîííîé êîìèññèåé, ôîðìè-
ðóåìîé ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ. 

1.4. Àòòåñòàöèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî ñëóæàùåãî ïðîâîäèòñÿ îäèí 
ðàç â òðè ãîäà. 

Ïîä àòòåñòàöèîííûì ïåðèî-
äîì ïîíèìàåòñÿ ïåðèîä ïðîôåñ-
ñèîíàëüíîé ñëóæåáíîé äåÿòåëü-
íîñòè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùå-
ãî ìåæäó ïîñëåäíåé è ïðåäñòîÿ-
ùåé àòòåñòàöèÿìè. 

1.5. Àòòåñòàöèè ïîäëåæàò ìó-
íèöèïàëüíûå ñëóæàùèå, çàìå-
ùàþùèå â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, ìóíèöèïàëüíûõ 
îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîé àäìè-
íèñòðàöèè ìëàäøèå, ñòàðøèå, 
âåäóùèå, ãëàâíûå ìóíèöèïàëü-
íûå äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé 
ñëóæáû. 

                                                           
1 Óòâåðæäåíû ðàñïîðÿæåíèåì 

Óïðàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé è ìóíè-
öèïàëüíîé ñëóæáû Ìîñêîâñêîé îá-
ëàñòè îò 30.04.2008 ¹118-ð. 
(www.ugmsmo.ru/normativ_acts_upravl
_made/) 

1.6. Íå ïîäëåæàò àòòåñòàöèè, 
ñëåäóþùèå ìóíèöèïàëüíûå ñëó-
æàùèå: 

à) çàìåùàþùèå äîëæíîñòè 
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû ìåíåå 
îäíîãî ãîäà; 

á) äîñòèãøèå âîçðàñòà 60 ëåò; 
â) áåðåìåííûå æåíùèíû; 
ã) íàõîäÿùèåñÿ â îòïóñêå ïî 

áåðåìåííîñòè è ðîäàì èëè â îò-
ïóñêå ïî óõîäó çà ðåáåíêîì äî 
äîñòèæåíèÿ èì âîçðàñòà òðåõ 
ëåò. Àòòåñòàöèÿ óêàçàííûõ ìóíè-
öèïàëüíûõ ñëóæàùèõ âîçìîæíà 
íå ðàíåå ÷åì ÷åðåç ãîä ïîñëå 
âûõîäà èç îòïóñêà; 

å) çàìåùàþùèå äîëæíîñòè 
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû íà îñíî-
âàíèè ñðî÷íîãî òðóäîâîãî äîãî-
âîðà (êîíòðàêòà). 

2. Îðãàíèçàöèÿ àòòåñòàöèè 

2.1. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ àòòåñòà-
öèè ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ èçäàåò ìóíèöèïàëüíûé 
ïðàâîâîé àêò, ñîäåðæàùèé ñëå-
äóþùèå ïîëîæåíèÿ: 

à) î ôîðìèðîâàíèè àòòåñòàöè-
îííîé êîìèññèè è óòâåðæäåíèè 
åå ñîñòàâà; 

á) îá óòâåðæäåíèè ãðàôèêà 
ïðîâåäåíèÿ àòòåñòàöèè; 

â) î ñîñòàâëåíèè ñïèñêîâ ìó-
íèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ïîäëå-
æàùèõ àòòåñòàöèè; 

ã) î ïîäãîòîâêå äîêóìåíòîâ, 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ðàáîòû àòòå-
ñòàöèîííîé êîìèññèè. 

2.2. Êàäðîâàÿ ñëóæáà ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îáåñïå÷è-
âàåò: 

– ôîðìèðîâàíèå ñîñòàâà àòòå-
ñòàöèîííîé êîìèññèè; 

– ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ãðàôèêà 
ïðîâåäåíèÿ àòòåñòàöèè ìóíèöè-
ïàëüíûõ ñëóæàùèõ íà î÷åðåäíîé 
êàëåíäàðíûé ãîä è âíåñåíèå åãî 
íà óòâåðæäåíèå; 

– äîâåäåíèå óòâåðæäåííîãî 
ãðàôèêà ïðîâåäåíèÿ àòòåñòàöèè 
äî ñâåäåíèÿ îðãàíîâ ìåñòíîãî 

ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìóíèöèïàëüíûõ 
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîé àäìè-
íèñòðàöèè è ìóíèöèïàëüíûõ ñëó-
æàùèõ, ïîäëåæàùèõ àòòåñòàöèè, 
íå ìåíåå ÷åì çà ìåñÿö äî 
íà÷àëà àòòåñòàöèè; 

– åæåãîäíîå ñîñòàâëåíèå ñïè-
ñêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, 
ïîäëåæàùèõ àòòåñòàöèè, ñîãëà-
ñîâàííûõ ñ ðóêîâîäèòåëÿìè îð-
ãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, 
ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ 
ìåñòíîé àäìèíèñòðàöèè; 

– ïîäãîòîâêó è ïðåäñòàâëåíèå, 
íå ïîçäíåå, ÷åì çà äâå íåäå-
ëè äî íà÷àëà ïðîâåäåíèÿ àò-
òåñòàöèè, â àòòåñòàöèîííóþ êî-
ìèññèþ  äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ åå ðàáîòû, âêëþ÷àÿ: 

– äîëæíîñòíóþ èíñòðóêöèþ ïî 
ñîîòâåòñòâóþùåé äîëæíîñòè ìó-
íèöèïàëüíîé ñëóæáû; 

– îòçûâ îá èñïîëíåíèè ìóíè-
öèïàëüíûì ñëóæàùèì, ïîäëåæà-
ùèì àòòåñòàöèè, åãî äîëæíîñò-
íûõ îáÿçàííîñòåé çà àòòåñòàöè-
îííûé ïåðèîä; 

– àòòåñòàöèîííûé ëèñò ñ äàí-
íûìè ïðåäûäóùåé àòòåñòàöèè 
(Ïðèëîæåíèå ¹3); 

– îçíàêîìëåíèå êàæäîãî àòòå-
ñòóåìîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî ñ ïðåäñòàâëåííûì îòçû-
âîì îá èñïîëíåíèè èì äîëæíîñò-
íûõ îáÿçàííîñòåé çà àòòåñòàöè-
îííûé ïåðèîä íå ìåíåå ÷åì çà 
íåäåëþ äî íà÷àëà àòòåñòàöèè.  

2.3. Àòòåñòàöèîííàÿ êîìèññèÿ 
ñîñòîèò èç ïðåäñåäàòåëÿ êîìèñ-
ñèè, çàìåñòèòåëÿ ïðåäñåäàòåëÿ 
êîìèññèè, ñåêðåòàðÿ è ÷ëåíîâ 
êîìèññèè. 

Ïðåäñåäàòåëåì àòòåñòàöèîí-
íîé êîìèññèè ÿâëÿåòñÿ ãëàâà 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ. 

Ïðåäñåäàòåëü àòòåñòàöèîííîé 
êîìèññèè îðãàíèçóåò ðàáîòó àò-
òåñòàöèîííîé êîìèññèè, ðàñïðå-
äåëÿåò îáÿçàííîñòè ìåæäó ÷ëå-
íàìè àòòåñòàöèîííîé êîìèññèè, 
ïðåäñåäàòåëüñòâóåò íà çàñåäà-
íèÿõ àòòåñòàöèîííîé êîìèññèè. 
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