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3

 От автора

Формирование профессиональных знаний будущих юристов осу-
ществляется прежде всего в ходе изучения ими классических базо-
вых правовых дисциплин. Вместе с тем не менее важным элементом 
получения квалификации является освоение специализированных 
предметов, предусмотренных учебным планом высшего учебного 
заведения. К числу последних относится дисциплина «Судебное 
делопроизводство», предназначенная для студентов, обучающихся 
по направлению подготовки 40.03.01 «Юриспруденция».

Необходимость введения данной дисциплины в учебный процесс 
Университета объясняется следующим.

Преподаватель всегда стремится к тому, чтобы дать студенту 
не только теоретический материал, но и практические навыки и уме-
ния. Однако как подготовить будущих юристов к нескончаемым по-
токам информации из различных видов документов? Информация, 
заключенная в документах, лежит в основе любой деятельности, 
любого взаимодействия, в т. ч. и управления. Студентам РГУП пред-
стоит столкнуться с тем, что практически любое процессуальное дей-
ствие в суде необходимо оформлять документально, большая часть 
доказательств также имеет вид документов, с которыми необходимо 
бережно работать. Несмотря на то, что переход на электронный 
документооборот со временем неизбежен, бумажная технология 
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хранения и восприятия информации еще долго будет главенству-
ющей, а значит, студент должен уметь эффективно с ней работать.

Данный учебный курс относится к числу новых, поэтому при под-
готовке настоящего пособия возник ряд трудностей, прежде всего 
методического и информационного характера.

Представленное пособие содержит примеры и действующие до-
кументы из деятельности арбитражных, районных судов, а также во-
енных судов, судебное делопроизводство в которых обладает рядом 
особенностей, имеет более широкую нормативную базу, связанную 
с секретными документами.

Организация судебного делопроизводства в  военных судах, 
на наш взгляд, может стать основой для работы как во всех судах 
общей юрисдикции, так и в арбитражных судах.

Пособие содержит детальный разбор судебного разбирательства 
по уголовному делу, мы надеемся, что студентам будет интересно 
узнать порядок документационного обеспечения судебного процесса 
на примере уголовного дела.

Прежде чем стать судьей, студенту предстоит пройти путь се-
кретаря и помощника судьи, на которых возложены основные обя-
занности ведения делопроизводства, надеемся, что полный обзор 
судебного разбирательства даст представление, например, о том, 
как вести протокол и т. д.

Судебное разбирательство — основа судебной деятельности и де-
лопроизводства в целом, поскольку только в процессе судебного 
разбирательства может быть принят судебный акт, который является 
основным результатом судебной деятельности.

Образец плана подготовки к судебному заседанию и проведения 
судебного разбирательства поможет студентам уяснить тонкости 
в составлении протокола судебного заседания.

В данном учебном пособии мы рассмотрим генезис понятия «до-
кумент», вехи истории науки о делопроизводстве, электронный доку-
ментооборот, организацию делопроизводства в судах, работу по под-
готовке и проведению судебного разбирательства по уголовному делу 
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в суде первой инстанции, а также перспективы развития судебного 
производства, все это вкупе должно вызвать у читателя уважение 
к делопроизводству. Мы изучим, какой путь был преодолен, чтобы 
информация стала осязаемой, доступной для людей: от создания 
первых документов до системы гиперссылок, придуманных Полем 
Отле в начале XX века, от карточной системы хранения информации 
до электронной системы документооборота. Помимо этого, в посо-
бии отражен ряд практических вопросов, которые могут оказать 
значительную помощь гражданам при обращении в суд.

Делопроизводство — это красная нить, которая пронизывает 
всю деятельность суда. Важно, чтобы читатели, и в первую очередь 
студенты, понимали, что от каждого документа, поступившего в суд, 
может зависеть судьба человека. Утрата документа, несвоевременное 
исполнение либо направление его ненадлежащему исполнителю 
могут повлечь нарушение охраняемых законом прав и интересов 
граждан и организаций, что в условиях демократического правового 
государства недопустимо.

Мы надеемся, что данная учебная дисциплина будет способ-
ствовать не только повышению общего уровня юридической гра-
мотности, но и повышению авторитета судебной власти и доверия 
граждан к суду.

Автор выражает благодарность заведующему отделом проблем 
организации судебной и правоохранительной деятельности Россий-
ского государственного университета правосудия, доктору юриди-
ческих наук, профессору, заслуженному юристу Российской Федера-
ции Николаю Александровичу Петухову, оказавшему значительную 
помощь в подготовке данного учебного пособия.
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 Введение

Учебная дисциплина «Судебное делопроизводство» весьма спе-
цифична, поскольку интегрирует знания в сфере делопроизводст-
ва, научной организации труда и методики овладения профессио-
нальными навыками. Специалисты в этой области нужны во всех 
без исключения организациях. Отсутствие профессионального 
мастерства при работе с документами может привести к бюрокра-
тизации организации, ее нерациональным затратам и негативным 
откликам со стороны населения.

«Судебное делопроизводство» является специальной дисципли-
ной, устанавливающей базовые знания, необходимые для получения 
профессиональных умений и навыков. Она призвана ознакомить 
студентов с организационно-распорядительными и техническими 
аспектами деятельности председателей судов, судей и работников 
аппарата суда. Ее место в системе юридических дисциплин опреде-
ляется неразрывной связью с такими смежными дисциплинами про-
цессуального цикла, как «Правоохранительные органы», «Уголовный 
процесс», «Гражданский процесс», «Арбитражный процесс» и др.

В ходе преподавания и самостоятельного изучения дисциплины 
на основе комплексного подхода к учебному процессу достигаются 
следующие цели:

•	 практическая — умение планировать и организовывать ра-
боту судьи, помощника председателя суда, помощника судьи, 

8
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консультанта, секретаря, судебного секретаря, администратора суда 
по подготовке и рассмотрению судебных дел, по организации приема 
граждан в судах и другим направлениям деятельности в соответст-
вии с рекомендациями по научной организации труда;

•	 образовательная — усвоение цели и содержания судебного 
делопроизводства в судах различных инстанций для эффективного 
выполнения профессиональных обязанностей судьями, помощни-
ками председателя, помощниками судей, администраторами судов;

•	 воспитательная — формирование научного мировоззрения, 
выработка убеждения в необходимости четкой организации функци-
онирования судебной власти, деятельности судов общей юрисдикции.

Изучение дисциплины «Судебное делопроизводство» сопряжено 
с определенными трудностями. Учебный курс содержит достаточно 
большой информационный материал: изучается специфика процес-
суального и документального оформления судебной деятельности 
в ходе судопроизводства, а также во внепроцессуальных аспектах дея-
тельности судов. Организация и функционирование судебной системы 
регламентируется правовыми актами различного уровня, с которыми 
студентам надлежит ознакомиться. При изучении данного курса особое 
внимание нужно уделять инструкциям и руководствам по судебному 
делопроизводству. При этом необходимо учитывать, что законодатель-
ство, регламентирующее судебную работу, постоянно обновляется.

В результате изучения дисциплины студент должен:
•	 иметь представление о проблемах и тенденциях организации 

судебного делопроизводства, о практике и перспективах использо-
вания компьютерной и иной новейшей оргтехники в судах;

•	 знать теоретические основы организации судебного делопро-
изводства, содержание и практику применения действующих нор-
мативных правовых актов по организации и обеспечению судебно-
го делопроизводства;

•	 уметь применять в практической деятельности навыки секрет-
ного, несекретного и архивного судебного делопроизводства, осу-
ществлять ведение, учет, хранение служебных документов, бланков 
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строгой отчетности и вещественных доказательств, регистрацию, 
выдачу, направление гражданских, административных и уголовных 
дел, регистрацию и обработку обращений граждан, поступивших 
в суд, исполнение служебных документов, составление статистиче-
ской отчетности, прием и отправку всей корреспонденции, перепи-
ску и изготовление справок по архивным делам, изготовление копий 
документов и материалов архивного хранения по запросам и унич-
тожение дел, пополнять свои знания и совершенствовать практиче-
ские навыки.

Преподавание курса имеет как теоретическую, так и практиче-
скую профессиональную направленность. Теоретическая направлен-
ность обеспечивается изучением положений научной организации 
труда, особенностей их использования в судебном делопроизводстве, 
анализом действующих правовых норм по организации делопроиз-
водства в судах.

Практическая профессиональная направленность включает ре-
шение вопросов организации делопроизводства в судах, органи-
зационного обеспечения судебного делопроизводства, направлена 
на формирование у студентов необходимых навыков организации 
работы судьи, помощника председателя, помощника судьи, секретаря 
судебного заседания, работника канцелярии и архива в судебном 
делопроизводстве.

Основные виды учебных занятий — лекции, семинары, груп-
повые занятия, групповые упражнения и самостоятельная рабо-
та под руководством преподавателя. Цель лекции — изложение 
теоретического материала, раскрытие существующих в научной 
и практической среде тенденций и проблем делопроизводства в су-
дах. Для более глубокого усвоения материала проблемные вопросы 
обсуждаются студентами в форме свободной дискуссии.

Цель семинарских занятий — углубление и закрепление тео-
ретических знаний с учетом практических наработок, привитие 
навыков анализа и применения положений, касающихся судебного 
делопроизводства.
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В рамках семинаров могут проводиться практические занятия, 
цель которых закрепить и углубить теоретические знания, вырабо-
тать практические навыки по организации работы судьи, помощника 
председателя, помощника судьи, секретаря судебного заседания, ра-
ботника канцелярии и архива в судебном делопроизводстве. На этих 
занятиях решаются задачи, обсуждаются контрольные вопросы, 
составляются планы проведения конкретных мероприятий.

Самостоятельная работа студентов под руководством препода-
вателя традиционно является одним из основных видов учебных 
занятий. Она проводится в целях фундаментального изучения тео-
ретических положений отдельных вопросов и тем учебной програм-
мы, написания рефератов к семинару, изучения НТС и оргтехники, 
применяемых в судах, закрепления практических навыков. Органи-
зация и руководство самостоятельной работой студентов возлагается 
на преподавателя, ведущего занятия в учебной группе.

В целях наиболее глубокого и прочного усвоения программного 
материала по дисциплине и повышения эффективности всех видов 
учебных занятий в процессе обучения могут использоваться ТСО, 
дидактические материалы.

Формы текущей проверки усвоения учебного материала, овла-
дения практическими навыками — контрольный (устный и пись-
менный) опрос; проверка выполнения заданий (решения задач, 
выполнения упражнений, составления документов); собеседование 
по пройденным темам.

Итоговый контроль — зачёт, вопросы которого охватывают весь 
материал дисциплины.

При изучении дисциплины от студентов требуется активная 
мыслительная деятельность, умение работать самостоятельно, твор-
ческий подход к освоению изучаемого материала. С учетом специ-
фики изучаемого материала интерес к предмету разовьется при его 
систематичном и последовательном изучении.
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Приложение 5. Образцы статистических карточек
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. 
 

г.
 з

а 
вх

. №
 

 
вп

ер
вы

е 
– 

0/
по

 п
од

су
дн

ос
ти

 –
 1

/п
ов

то
рн

о 
с 

ус
тр

ан
ен

ны
ми

 н
ед

ос
та

тк
ам

и 
 

с 
на

ру
ш

ен
ны

м 
ср

ок
ом

 –
 2

/п
ос

ле
 о

тм
ен

ы
 п

ос
та

но
вл

ен
ия

, р
еш

ен
ия

 –
 3

 
№

 п
ре

ды
ду

щ
ей

 р
ег

ис
тр

ац
ии

 
 

. 
 

г.
 

4.
 №

 п
ро

то
ко

ла
 о

 п
ра

во
на

ру
ш

ен
ии

 
 

; о
тк

уд
а 

по
ст

уп
ил

 (о
рг

ан
) 

  В
оз

вр
ащ

ен
о 

на
 о

ф
ор

мл
ен

ие
 

 
. 

 
. 

 
г.

 
В

оз
вр

ащ
ен

о 
в 

су
д 

в 
те

че
ни

е 
3-

х 
су

то
к 

(п
. 3

 с
т.

 2
8.

8 
К

оА
П

 Р
Ф

) 
 

. 
 

. 
 

г.
 

5.
 В

ид
 н

ор
м

ат
ив

но
го

 п
ра

во
во

го
 а

кт
а 

по
 п

ос
ту

пи
вш

ем
у 

м
ат

ер
иа

лу
: 

 
 

1 
– 

К
оА

П
 Р

Ф
 

6.
 С

та
ть

я 
№

 
 

 
 

2 
– 

За
ко

н 
РФ

 
 

 
3 

– 
Н

П
А

 с
уб

ъе
кт

а 
РФ

 
 

 

7.
 К

ат
ег

ор
ия

 д
ел

а:
 1

 –
 с

 а
дм

ин
ис

тр
ат

ив
ны

м 
ра

сс
ле

до
ва

ни
ем

; 2
 –

 б
ез

. 
 

8.
 С

та
ту

с 
ли

ца
: 

 
 

 
1 

– 
не

со
ве

рш
ен

но
ле

тн
ий

; 
2 

– 
до

лж
но

ст
но

е 
ли

цо
; 

3 
– 

ю
ри

ди
че

ск
ое

 л
иц

о;
 

5 
– 

во
ен

но
сл

уж
ащ

ий
; 

6 
– 

др
уг

ое
 ф

из
ич

ес
ко

е 
ли

цо
. 

 
 

 
4 

– 
ли

цо
, о

су
щ

ес
тв

ля
ю

щ
ее

 п
ре

дп
ри

ни
ма

те
ль

ск
ую

 д
ея

те
ль

но
ст

ь 
бе

з 
об

ра
зо

ва
ни

я 
ю

ри
ди

че
ск

ог
о 

ли
ца

; 
8.

1.
 Г

ра
ж

да
нс

тв
о 

ф
из

ич
ес

ко
го

 л
иц

а:
 

 
1 

– 
Ро

сс
ий

ск
ая

 Ф
ед

ер
ац

ия
; 

3 
– 

ин
ы

е 
го

су
да

рс
тв

а;
 

2 
– 

др
уг

ие
 г

ос
уд

ар
ст

ва
 С

Н
Г;

 
4 

– 
бе

з г
ра

ж
да

нс
тв

а.
 

8.
2.

 Д
ол

ж
но

ст
но

е 
ли

цо
: 

1 
– 

ф
ед

ер
ал

ьн
ог

о 
ор

га
на

 и
сп

ол
ни

те
ль

но
й 

вл
ас

ти
; 

2 
– 

ин
ог

о 
ф

ед
ер

ал
ьн

ог
о 

ор
га

на
 г

ос
уд

ар
ст

ве
нн

ой
 в

ла
ст

и;
 

3 
– 

ор
га

на
 и

сп
ол

ни
те

ль
но

й 
вл

ас
ти

 с
уб

ъе
кт

а 
Ро

сс
ий

ск
ой

 Ф
ед

ер
ац

ии
; 

4 
– 

ин
ог

о 
ор

га
на

 г
ос

уд
ар

ст
ве

нн
ой

 в
ла

ст
и 

су
бъ

ек
та

 Р
Ф

; 
5 

– 
ор

га
на

 м
ес

тн
ог

о 
са

мо
уп

ра
вл

ен
ия

; 
6 

– 
ли

цо
, в

ы
по

лн
яю

щ
ее

 о
рг

ан
из

ац
ио

нн
о-

ра
сп

ор
яд

ит
ел

ьн
ы

е 
ил

и 
ад

ми
ни

ст
ра

ти
вн

о-
хо

зя
йс

тв
ен

ны
е 

ф
ун

кц
ии

 в
 и

ны
х 

ор
га

на
х,

 о
рг

ан
из

ац
ия

х,
 

уч
ре

ж
де

ни
ях

; 
7 

– 
ин

ос
тр

ан
но

е 
до

лж
но

ст
но

е 
ли

цо
, д

ол
ж

но
ст

но
е 

ли
цо

 п
уб

ли
чн

ой
 м

еж
ду

на
ро

дн
ой

 
ор

га
ни

за
ци

и.
 

   

9.
 П

ер
ед

ан
о 

на
 р

ас
см

от
ре

ни
е 

су
дь

е 
Ф

.И
.О

., 
ко

д 
   

  10
. П

ри
м

ен
ен

ы
 м

ер
ы

 о
бе

сп
еч

ен
ия

 п
ро

из
во

дс
тв

а 
по

 д
ел

у:
 

 
1 

– 
до

ст
ав

ле
ни

е;
 

2 
– 

ад
ми

ни
ст

ра
ти

вн
ое

 за
де

рж
ан

ие
; 

3 
– 

до
см

от
р/

ос
мо

тр
; 

4 
– 

из
ъя

ти
е 

ве
щ

ей
 и

 д
ок

ум
ен

то
в;

 
5 

– 
от

ст
ра

не
ни

е 
от

 у
пр

ав
ле

ни
я 

тр
ан

сп
ор

тн
ы

м 
ср

ед
ст

во
м 

со
от

. в
ид

а;
 

5.
1 

– 
ос

ви
де

те
ль

ст
во

ва
ни

е 
на

 с
ос

то
ян

ие
 а

лк
ог

ол
ьн

ог
о 

оп
ья

не
ни

я;
 

6 
– 

ме
ди

ци
нс

ко
е 

ос
ви

де
те

ль
ст

во
ва

ни
е 

на
 с

ос
то

ян
ие

 о
пь

ян
ен

ия
; 

7 
– 

за
де

рж
ан

ие
 т

ра
нс

по
рт

но
го

 с
ре

дс
тв

а,
 за

пр
ещ

ен
ие

 э
кс

пл
уа

та
ци

и;
 

8 
– 

ар
ес

т 
то

ва
ро

в,
 т

ра
нс

по
рт

ны
х 

ср
ед

ст
в 

и 
ин

ы
х 

ве
щ

ей
;  

9 
– 

пр
ив

од
; 

10
 –

 в
ре

ме
нн

ы
й 

за
пр

ет
 д

ея
те

ль
но

ст
и;

 
11

 –
 за

ло
г 

за
 а

ре
ст

ов
ан

но
е 

су
дн

о.
 

    

11
. В

ы
не

се
ны

 о
пр

ед
ел

ен
ия

 в
 п

ор
яд

ке
 с

т.
 2

9.
4 

К
оА

П
 Р

Ф
 

 
. 

 
. 

 
г.

: 

 
1.

1 
– 

о 
на

зн
ач

ен
ии

 с
уд

еб
но

го
 за

се
да

ни
я;

 
на

 
 

. 
 

. 
 

г.
 

 
ч 

 
ми

н.
 

В
К

С
 *

 - 
 

1.
2 

– 
о 

на
зн

ач
ен

ии
 за

кр
ы

то
го

 с
уд

еб
но

го
 за

се
да

ни
я 

в 
со

от
в.

 с
о 

ст
. 2

4.
3 

К
оА

П
 Р

Ф
 

на
 

 
. 

 
. 

 
г.

 
 

ч 
 

ми
н.

; 
 

2 
– 

о 
вы

зо
ве

 л
иц

, у
ка

за
нн

ы
х 

в 
ст

. 2
5.

1 
– 

25
.1

0 
К

оА
П

 Р
Ф

; 
3 

– 
об

 и
ст

ре
бо

ва
ни

и 
не

об
хо

ди
мы

х 
до

по
лн

ит
ел

ьн
ы

х 
ма

те
ри

ал
ов

 п
о 

де
лу

; 
4 

– 
о 

на
зн

ач
ен

ии
 э

кс
пе

рт
из

ы
 

на
пр

ав
ле

но
/в

оз
вр

ащ
ен

о 
 

 
 

 
 

 
. 

 
. 

 
г.

 
(в

ид
 э

кс
пе

рт
из

ы
) 

 
(у

чр
еж

де
ни

е)
 

 
 

 
 

 
 

 
 

. 
 

. 
 

г.
; 

 
5 

– 
об

 о
тл

ож
ен

ии
 р

ас
см

от
ре

ни
я 

де
ла

; 
6 

– 
о 

во
зв

ра
щ

ен
ии

 п
ро

то
ко

ла
 о

б 
ад

ми
ни

ст
ра

ти
вн

ом
 

пр
ав

он
ар

уш
ен

ии
 и

 д
ру

ги
х 

ма
те

ри
ал

ов
; 

 

7 
– 

о 
пе

ре
да

че
 п

ро
то

ко
ла

 о
б 

ад
ми

ни
ст

ра
ти

вн
ом

 п
ра

во
на

ру
ш

ен
ии

 
и 

др
уг

их
 м

ат
ер

иа
ло

в 
де

ла
 н

а 
ра

сс
мо

тр
ен

ие
 п

о 
по

дв
ед

ом
ст

ве
нн

ос
ти

; 
8 

– 
о 

пр
ек

ра
щ

ен
ии

 п
ро

из
во

дс
тв

а 
по

 д
ел

у.
 

12
. З

ас
ед

ан
ие

 о
тл

ож
ен

о 
по

 п
ри

чи
не

: 
на

 
 

ч 
 

ми
н.

 
 

. 
 

. 
 

 
г.

 
В

К
С

 *
 - 

 
на

 
 

ч 
 

ми
н.

 
 

. 
 

. 
 

 
г.

 
В

К
С

 *
 - 

 
на

 
 

ч 
 

ми
н.

 
 

. 
 

. 
 

 
г.

 
В

К
С

 *
 - 

 
1 

– 
не

яв
ка

 п
ри

вл
ек

ае
мо

го
 ф

из
ич

ес
ко

го
 л

иц
а;

 
2 

– 
не

яв
ка

 п
ре

дс
та

ви
те

ля
 ю

ри
ди

че
ск

ог
о 

ли
ца

; 
4 

– 
не

яв
ка

 п
от

ер
пе

вш
ег

о;
 

3 
– 

не
яв

ка
 п

ре
дс

та
ви

те
ля

 н
ес

ов
ер

ш
ен

но
ле

тн
ег

о;
 

5 
– 

не
яв

ка
 с

ви
де

те
ля

; 
6 

– 
не

яв
ка

 д
ру

ги
х 

уч
ас

тн
ик

ов
 

 
; 

7 
– 

ис
тр

еб
ов

ан
ие

 д
ок

аз
ат

ел
ьс

тв
; 

8 
– 

ин
ы

е 
пр

ич
ин

ы
 

 
. 

13
. Д

Е
Л

О
 Р

А
С

С
М

О
Т

РЕ
Н

О
 

 
. 

 
. 

 
г.

 
 

13
.1

. П
ро

до
лж

ит
ел

ьн
ос

ть
 р

ас
см

от
ре

ни
я 

де
ла

: 
1 

– 
в 

ср
ок

, п
ре

ду
см

от
ре

нн
ы

й 
ст

. 2
9.

6 
К

оА
П

 Р
Ф

; 
2 

– 
св

ы
ш

е 
ср

ок
а.

 
13

.2
. Д

ел
о 

ра
сс

м
от

ре
но

 
 

 
13

.3
. У

ча
ст

ие
 з

ащ
ит

ни
ка

 в
 п

ро
це

сс
е:

 
1 

– 
да

; 
0 

- н
ет

 
1 

– 
в 

пр
ис

ут
ст

ви
и 

пр
ив

ле
ка

ем
ог

о 
ф

из
. л

иц
а;

 
2 

– 
в 

пр
ис

ут
ст

ви
и 

пр
ед

ст
ав

ит
ел

я 
ю

р.
 л

иц
а;

 
3 

– 
бе

з у
ча

ст
ия

 п
ри

вл
ек

ае
мы

х 
ли

ц 
ил

и 
пр

ед
ст

ав
ит

ел
я 

ю
р 

ли
ца

. 

 
  

 
 

14
. Р

ез
ул

ьт
ат

 р
ас

см
от

ре
ни

я 
по

 д
ел

у:
 

 
1 

– 
на

зн
ач

ен
о 

ад
ми

ни
ст

ра
ти

вн
ое

 н
ак

аз
ан

ие
 

1.
1.

 В
ид

 н
ор

м
ат

ив
но

го
 п

ра
во

во
го

 а
кт

а 
(с

м.
 с

пр
ав

оч
ни

к 
п.

 5
): 

 

 
 

1.
2.

 С
та

ть
я 

№
 

 
 

 
 

П
ре

кр
ащ

ен
о 

пр
ои

зв
од

ст
во

 п
о 

де
лу

: 
2 

– 
по

 о
сн

ов
ан

ия
м 

ст
. 2

4.
5 

К
оА

П
 Р

Ф
; 

3 
– 

ст
. 2

.9
 К

оА
П

 Р
Ф

 п
ри

 м
ал

оз
на

чи
те

ль
но

ст
и,

 в
 т

.ч
. с

 о
бъ

яв
ле

ни
ем

 у
ст

но
го

 за
ме

ча
ни

я,
 о

св
об

ож
де

ни
я 

от
 

на
ка

за
ни

я;
 

4 
– 

с 
пе

ре
да

че
й 

ма
те

ри
ал

ов
 д

ел
а 

пр
ок

ур
ор

у,
 в

 о
рг

ан
 п

ре
дв

ар
ит

ел
ьн

ог
о 

сл
ед

ст
ви

я 
ил

и 
в 

ор
га

н 
до

зн
ан

ия
; 

5 
– 

о 
пе

ре
да

че
 д

ел
а 

су
дь

е 
по

 п
од

су
дн

ос
ти

; 
6 

– 
о 

пе
ре

да
че

 д
ел

а 
на

 р
ас

см
от

ре
ни

е 
по

 п
од

ве
до

мс
тв

ен
но

ст
и 

 
ко

ми
сс

ии
 п

о 
де

ла
м 

не
со

ве
рш

ен
но

ле
тн

их
; 

7 
– 

о 
пе

ре
да

че
 д

ел
а 

на
 р

ас
см

от
ре

ни
е 

по
 п

од
ве

до
мс

тв
ен

но
ст

и 
др

уг
им

 о
рг

ан
ам

 
 

. 
 

. 
 

г.
, и

сх
. №

 
 

ку
да

    

15
. Н

ал
ож

ен
о 

ос
но

вн
ое

 н
ак

аз
ан

ие
: 

1 
– 

пр
ед

уп
ре

ж
де

ни
е;

 
2 

– 
ад

ми
ни

ст
ра

ти
вн

ы
й 

ш
тр

аф
 н

а 
су

мм
у 

 
ру

б.
 

 
ко

п.
; 

3 
– 

ли
ш

ен
ие

 с
пе

ци
ал

ьн
ог

о 
пр

ав
а,

 
пр

ед
ос

та
вл

ен
но

го
 ф

из
ич

ес
ко

му
 л

иц
у 

на
 с

ро
к 

 
; 

 
 

4 
– 

ад
ми

ни
ст

ра
ти

вн
ы

й 
ар

ес
т 

на
 с

ро
к 

 
; 

 
 

5 
– 

ди
ск

ва
ли

ф
ик

ац
ия

 н
а 

ср
ок

 
 

; 
 

6 
– 

во
зм

ез
дн

ое
 и

зъ
ят

ие
 (и

ск
л.

 с
 0

1.
07

.2
01

1)
; 

7 
– 

ко
нф

ис
ка

ци
я;

 1
0 

– 
об

яз
ат

ел
ьн

ы
е 

ра
бо

ты
 н

а 
ср

ок
 

 
8 

– 
ад

ми
ни

ст
ра

ти
вн

ое
 в

ы
дв

ор
ен

ие
; 

9 
– 

ад
ми

ни
ст

ра
ти

вн
ое

 п
ри

ос
та

но
вл

ен
ие

 д
ея

те
ль

но
ст

и 
на

 с
ро

к 
 

11
 –

 а
дм

. з
ап

ре
т 

на
 п

ос
ещ

ен
ие

 м
ес

т 
пр

ов
ед

ен
ия

 о
фи

ц.
 с

по
рт

. с
ор

ев
но

ва
ни

й 
в 

дн
и 

их
 п

ро
ве

де
ни

я 
на

 с
ро

к 
 

 
 

16
. Н

ал
ож

ен
о 

до
по

лн
ит

ел
ьн

ое
 н

ак
аз

ан
ие

: 1
 –

 в
оз

ме
зд

но
е 

из
ъя

т
ие

 (и
ск

л.
 с

 
01

.0
7.

20
11

);
 2

 –
 к

он
ф

ис
ка

ци
я;

 3
 –

 а
дм

ин
ис

тр
ат

ив
но

е 
вы

дв
ор

ен
ие

 (д
оп

. н
ак

.);
 

4 
– 

ли
ш

ен
ие

 с
пе

ци
ал

ьн
ог

о 
пр

ав
а 

в 
ви

де
 п

ра
ва

 у
пр

ав
ле

ни
я 

тр
ан

сп
ор

тн
ы

м 
 

 
ср

ед
ст

во
м 

на
 с

ро
к 

 
5 

– 
ад

м.
 за

пр
ет

 н
а 

по
се

щ
ен

ие
 м

ес
т 

пр
ов

ед
ен

ия
 о

ф
иц

. с
по

рт
. с

ор
ев

но
ва

ни
й 

в 
дн

и 
их

 п
ро

ве
де

ни
я 

на
 с

ро
к 

  
16

.1
. В

оз
ло

ж
ен

ие
 о

бя
за

нн
ос

ти
 п

о 
пр

ох
ож

де
ни

ю
 р

еа
би

ли
та

ци
и/

ле
че

ни
я 

(п
. 2

.1
 с

т.
 4

.1
 К

оА
П

 Р
Ф

) 
за

 п
ра

во
на

ру
ш

ен
ия

, с
вя

за
нн

ы
е 

с 
на

рк
от

ич
ес

ки
ми

 с
ре

дс
тв

ам
и 

17
. У

чи
т

ы
ва

ет
ся

 в
 р

аз
де

ле
 1

 ф
ор

мы
 №

 1
-А

П
 в

 с
т

ро
ке

   
  

(к
ур

си
в 

за
по

лн
яе

т
ся

 п
ри

 в
ед

ен
ии

 д
ел

оп
ро

из
во

дс
т

ва
 н

а 
бу

ма
ж

но
м 

но
си

т
ел

е)
    

18
. С

да
но

 в
 о

тд
ел

 д
ел

оп
ро

из
во

дс
тв

а 
 

. 
 

. 
 

г.
 

II
. О

Б
Ж

А
Л

О
В

А
Н

И
Е

 
19

. П
ос

та
но

вл
ен

ие
: 

1 
– 

не
 о

бж
ал

ов
ан

о;
 

 
2 

– 
об

ж
ал

ов
ан

о;
 

 
3 

– 
оп

ро
те

ст
ов

ан
о 

пр
ок

ур
ор

ом
. 

  

ке
м 

   

пр
оц

ес
су

ал
ьн

ое
 п

ол
ож

ен
ие

 
 

 
 

. 
 

. 
 

г.
 

20
. Д

ел
о 

на
пр

ав
ле

но
 н

а 
об

ж
ал

ов
ан

ие
 в

 с
уд

 
   

 
. 

 
. 

 
г.

 
 21

. Ж
ал

об
а 

(п
ро

те
ст

) н
а 

по
ст

ан
ов

ле
ни

е 
ра

сс
м

от
ре

на
 

 
. 

 
. 

 
г.

 
Ре

зу
ль

та
т 

ра
сс

мо
тр

ен
ия

 ж
ал

об
ы

 (п
ро

те
ст

а)
 н

а 
ад

ми
ни

ст
ра

ти
вн

ое
 п

ос
та

но
вл

ен
ие

: 
 

1 
– 

ос
та

вл
ен

о 
бе

з и
зм

ен
ен

ия
; 2

 –
 и

зм
ен

ен
о;

 
3 

– 
от

ме
не

но
 с

 п
ре

кр
ащ

ен
ие

м 
пр

ои
зв

од
ст

ва
; 

4 
– 

от
ме

не
но

 с
 в

оз
вр

ащ
ен

ие
м 

на
 н

ов
ое

 р
ас

см
от

ре
ни

е;
 

 

5 
– 

от
ме

не
но

 с
 н

ап
ра

вл
ен

ие
м 

по
 п

од
ве

до
мс

тв
ен

но
ст

и;
 

6 
– 

ос
та

вл
ен

о 
бе

з р
ас

см
от

ре
ни

я;
 

7 
– 

пр
ои

зв
од

ст
во

 п
ре

кр
ащ

ен
о;

 
8 

– 
на

пр
ав

ле
но

 п
о 

по
дв

ед
ом

ст
ве

нн
ос

ти
; 

9 
– 

вы
не

се
но

 и
но

е 
оп

ре
де

ле
ни

е 
не

 п
о 

су
щ

ес
тв

у 
де

ла
    

Д
ел

о 
во

зв
ра

щ
ен

о 
по

сл
е 

об
ж

ал
ов

ан
ия

 
 

. 
 

. 
 

г.
 

22
. Ж

ал
об

а 
(п

ро
те

ст
) н

а 
ре

ш
ен

ие
 п

о 
ж

ал
об

е 
на

 п
ос

та
но

вл
ен

ие
 р

ас
см

от
ре

на
 

1 
– 

ре
ш

ен
ие

 о
ст

ав
ле

но
 б

ез
 и

зм
ен

ен
ия

; 
 

. 
 

. 
 

г.
 

 
2 

– 
ре

ш
ен

ие
 и

зм
ен

ен
о;

 
3 

– 
ре

ш
ен

ие
 о

тм
ен

ен
о 

с 
пр

ек
ра

щ
ен

ие
м 

пр
ои

зв
од

ст
ва

; 
4 

– 
ре

ш
ен

ие
 о

тм
ен

ен
о 

с 
во

зв
ра

щ
ен

ие
м 

на
 н

ов
ое

 р
ас

см
от

ре
ни

е;
 

5 
– 

ре
ш

ен
ие

 о
тм

ен
ен

о 
с 

на
пр

ав
ле

ни
ем

 п
о 

по
дв

ед
ом

ст
ве

нн
ос

ти
 

 

 
 

. 
 

. 
 

г.
, и

сх
. №

 
 

ку
да

    

14
 –

 р
еш

ен
ие

 о
тм

ен
ен

о;
 

 
6 

– 
по

ст
ан

ов
ле

ни
е 

ос
та

вл
ен

о 
бе

з и
зм

ен
ен

ия
; 

7 
– 

по
ст

ан
ов

ле
ни

е 
из

ме
не

но
; 

8 
– 

по
ст

ан
ов

ле
ни

е 
от

ме
не

но
 с

 п
ре

кр
ащ

ен
ие

м 
пр

ои
зв

од
ст

ва
; 

9 
– 

по
ст

ан
ов

ле
ни

е 
от

ме
не

но
 с

 в
оз

вр
ащ

ен
ие

м 
на

 н
ов

ое
 р

ас
см

от
ре

ни
е;

 
10

 –
 п

ос
та

но
вл

ен
ие

 о
тм

ен
ен

о 
с 

на
пр

ав
ле

ни
ем

 п
о 

по
дв

ед
ом

ст
ве

нн
ос

ти
 

  
 

. 
 

. 
 

г.
, и

сх
. №

 
 

ку
да

    

11
 –

 о
ст

ав
ле

но
 б

ез
 р

ас
см

от
ре

ни
я;

 
12

 –
 п

ро
из

во
дс

тв
о 

пр
ек

ра
щ

ен
о;

 
13

 –
 в

ы
не

се
но

 и
но

е 
оп

ре
де

ле
ни

е 
не

 п
о 

су
щ

ес
тв

у 
де

ла
    

Д
ел

о 
во

зв
ра

щ
ен

о 
по

сл
е 

об
ж

ал
ов

ан
ия

 
 

. 
 

. 
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. В

С
Т

У
П

И
Л

О
 В

 З
А

К
О

Н
Н

У
Ю

 С
И

Л
У

 
 

. 
 

. 
 

г.
 

23
.1

. В
ид

 н
ор

м
ат

ив
но

го
 п

ра
во

во
го

 а
кт

а 
(с

м.
 с

пр
ав

оч
ни

к 
п.

 5
) 

 
 

23
.3

. В
ид

 о
сн

ов
но

го
 и

 
до

по
лн

ит
ел

ьн
ог

о 
на

ка
за

ни
й 

 
(с

м.
 с

пр
ав

оч
ни

ки
 п

. п
. 1

5,
 1

6)
 

 
23

.2
. С

та
ть

я 
№

 
 

 
 

 
23

.4
. Р

аз
м

ер
 ш

тр
аф

а/
ср

ок
 п

о 
вс

ту
пи

вш
ем

у 
 

 
в 

за
ко

нн
ую

 с
ил

у 
су

де
бн

ом
у 

ак
ту

   
 

II
I. 

С
В

Е
Д

Е
Н

И
Я

 О
Б

 И
С

П
О

Л
Н

Е
Н

И
И

 П
О

С
Т

А
Н

О
В

Л
Е

Н
И

Я
 

24
. С

ум
м

а 
ш

тр
аф

а 
 

ру
б.

 
 

ко
п.

 
25

. У
пл

ач
ен

о 
до

бр
ов

ол
ьн

о 
 

. 
 

. 
 

г.
, в

 с
ум

ме
 

 
ру

б.
 

И
сп

ол
ни

те
ль

ны
й 

до
ку

ме
нт

 н
ап

ра
вл

ен
 в

:  
  

1 
– 

П
С

С
П

 д
ан

но
го

 р
ай

он
а;

 
2 

– 
ин

ы
е 

ор
га

ны
 С

С
П

 с
уб

-т
а 

РФ
; 

 
3 

– 
ор

га
ны

 С
С

П
 и

но
го

 с
уб

-т
а 

РФ
; 

4 
– 

ин
ы

е 
ор

га
ны

 
 

. 
 

. 
 

г.
 

в 
су

мм
е 

 
ру

б.
 

В
оз

вр
ащ

ен
 б

ез
 и

сп
., 

от
оз

ва
н 

 
. 

 
. 

 
 

В
зы

ск
ан

 (о
пл

ач
ен

) ш
тр

аф
 

 
 

 
 

 
г.

, 
в 

су
мм

е 
 

ру
б.

 
26

. Д
ел

о 
сд

ан
о 

в 
ар

хи
в 

 
. 

 
. 

 
г.

 
IV

. О
Б

Ж
А

Л
О

В
А

Н
И

Е
 П

О
С

Т
А

Н
О

В
Л

Е
Н

И
Я

, Р
Е

Ш
Е

Н
И

Я
, В

С
Т

У
П

И
В

Ш
Е

ГО
 В

 З
А

К
О

Н
Н

У
Ю

 
С

И
Л

У
 

27
. Д

ел
о 

пе
ре

см
от

ре
но

 
 

. 
 

. 
 

г.
 

Ре
зу

ль
та

ты
 р

ас
см

от
ре

ни
я:

 
 

 
 

0 
– 

ос
та

вл
ен

о 
бе

з р
ас

см
от

ре
ни

я 
ил

и 
во

зв
ра

щ
ен

о;
 

1 
– 

ос
та

вл
ен

ы
 б

ез
 и

зм
ен

ен
ия

 в
се

 р
еш

ен
ия

 п
о 

де
лу

; 
по

ст
ан

ов
ле

ни
е 

1-
й 

ин
ст

ан
ци

и:
 

2 
– 

от
ме

не
но

 п
ол

но
ст

ью
 с

 п
ре

кр
ащ

ен
ие

м 
пр

ои
зв

од
ст

ва
 п

о 
де

лу
; 

3 
– 

от
ме

не
но

 п
ол

но
ст

ью
 с

 н
ап

ра
вл

ен
ие

м 
на

 н
ов

ое
 р

ас
см

от
ре

ни
е;

 
4 

– 
от

ме
не

но
 п

ол
но

ст
ью

 с
 н

ап
ра

вл
ен

ие
м 

де
ла

 п
о 

по
дв

ед
ом

ст
ве

нн
ос

ти
; 

5 
– 

из
ме

не
но

; 
6 

– 
ос

та
вл

ен
о 

бе
з и

зм
ен

ен
ия

; 
в 

т.
ч.

 с
 о

тм
ен

ой
 п

ос
ле

ду
ю

щ
их

 с
уд

еб
ны

х 
ре

ш
ен

ий
: 7

 –
 д

а,
 8

 –
 н

ет
; 

ре
ш

ен
ие

 с
уд

а 
по

 ж
ал

об
е 

на
 п

ос
та

но
вл

ен
ие

 
(б

ез
 о

тм
ен

ы
 п

ос
та

но
вл

ен
ия

): 
9 

– 
от

ме
не

но
 п

ол
но

ст
ью

 с
 п

ре
кр

ащ
ен

ие
м 

пр
ои

зв
од

ст
ва

 п
о 

де
лу

; 
10

 –
 о

тм
ен

ен
о 

по
лн

ос
ть

ю
 с

 н
ап

ра
вл

ен
ие

м 
на

 н
ов

ое
 р

ас
см

от
ре

ни
е;

 
11

 –
 о

тм
ен

ен
о 

по
лн

ос
ть

ю
 с

 н
ап

ра
вл

ен
ие

м 
де

ла
 п

о 
по

дв
ед

ом
ст

ве
нн

ос
ти

; 
12

 –
 и

зм
ен

ен
о;

 
13

 –
 о

ст
ав

ле
но

 б
ез

 и
зм

ен
ен

ия
, 

в 
т.

ч.
 с

 о
тм

ен
ой

 п
ос

ле
ду

ю
щ

их
 с

уд
еб

ны
х 

ре
ш

ен
ий

: 1
4 

– 
да

, 1
5 

– 
не

т;
 

ре
ш

ен
ие

 с
уд

а 
по

 ж
ал

об
е 

на
 р

еш
ен

ие
 

(б
ез

 о
тм

ен
ы

 с
уд

еб
ны

х 
ре

ш
ен

ий
 п

ре
дш

ес
тв

ую
щ

их
 и

нс
та

нц
ий

): 
16

 –
 о

тм
ен

ен
о 

по
лн

ос
ть

ю
 с

 п
ре

кр
ащ

ен
ие

м 
пр

ои
зв

од
ст

ва
 п

о 
де

лу
; 

17
 –

 о
тм

ен
ен

о 
по

лн
ос

ть
ю

 с
 н

ап
ра

вл
ен

ие
м 

на
 н

ов
ое

 р
ас

см
от

ре
ни

е;
 

18
 –

 о
тм

ен
ен

о 
по

лн
ос

ть
ю

 с
 н

ап
ра

вл
ен

ие
м 

де
ла

 п
о 

по
дв

ед
ом

ст
ве

нн
ос

ти
; 

19
 –

 и
зм

ен
ен

о;
 

20
 –

 о
ст

ав
ле

но
 б

ез
 и

зм
ен

ен
ия

; 
в 

т.
ч.

 с
 о

тм
ен

ой
 п

ос
ле

ду
ю

щ
их

 с
уд

еб
ны

х 
ре

ш
ен

ий
: 2

1 
– 

да
, 2

2 
– 

не
т;

 
23

 –
 п

ро
из

во
дс

тв
о 

по
 д

ел
у 

пр
ек

ра
щ

ен
о;

 
24

 –
 о

тм
ен

ен
о,

 и
зм

ен
ен

о 
ин

ое
 о

пр
ед

ел
ен

ие
 н

е 
по

 с
ущ

ес
тв

у 
де

ла
. 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

Д
ел

о 
во

зв
ра

щ
ен

о 
по

сл
е 

об
ж

ал
ов
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ия

 в
 с

уд
, м

ир
ов

ом
у 

су
дь

е,
 о

рг
ан

у,
 в

ы
не

сш
ем

у 
по

ст
ан

ов
ле

ни
е 

 
 

 
. 

 
. 

 
г.

 
28

. П
РО

Ц
Е

С
С

У
А

Л
Ь

Н
Ы

Е
 И

ЗД
Е

РЖ
К

И
 з

а 
сч

ет
 ф

ед
ер

ал
ьн

ог
о 

бю
дж

ет
а 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
ко

м
у 

(к
ат

ег
ор

ия
 л

иц
а)

/ 
 

да
та

 п
ос

та
но

вл
ен

ия
/ 

 
су

мм
а 

(р
уб

.)/
 

 
ко

ли
че

ст
во

 д
не

й 

* 
П

ро
ве

де
ни

е 
су

де
бн

ог
о 

за
се

да
ни

я 
с 

ис
по

ль
зо

ва
ни

ем
 с

ис
те

м 
ви

де
о-

ко
нф

ер
ен

ц-
св

яз
и.
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