
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
 

МОСКОВСКАЯ АКАДЕМИЯ ТУРИСТСКОГО И ГОСТИНИЧНО-РЕСТОРАННОГО БИЗНЕСА 
ПРИ ПРАВИТЕЛЬСТВЕ МОСКВЫ 

 

КАФЕДРА «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ И МАТЕМАТИКА» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ДАРАГАН С.В. 

Табличный процессор Excel 
 

 

 

Рекомендовано в качестве учебного пособия 
Научно-методическим Советом по специальности 

«Экономика и управление на предприятиях туризма и гостиничного хозяйства» 
учебно-методического объединения по образованию в области  
производственного менеджмента Министерства образования РФ  

 

 

 

 

 

Утверждено редакционно-издательским 
        советом Академии 

 

 

 

 

МОСКВА 2002 Г. 

Перейти на страницу с полной версией»

Перейти на страницу с полной версией»

Перейти на страницу с полной версией»

Перейти на страницу с полной версией»

http://rucont.ru/efd/13981
http://rucont.ru/efd/13981
http://rucont.ru/efd/13981
http://rucont.ru/efd/13981


 2

Аннотация 
 

Методические указания включают теоретический материал, пошаговые 

инструкции и задания для самостоятельной работы по теме «Табличный 

процессор Excel». В пособии даны подробное описание и пояснения по 

основным командам Excel, которые требуются для работы с электронными 

таблицами. Материал пособия изложен в виде лабораторных работ, 

предусмотренных рабочей программой специальности. 

Задания по каждой работе подобраны с учетом специфики 

образовательного стандарта специальности. Особое внимание уделено 

построению табличных формул, построению диаграмм, работе с 

электронными таблицами как с базами данных. Предполагается, что 

студенты уже знакомы с элементами среды Windows: окнами диалога, меню 

и имеют навыки работы с клавиатурой. 

Методическое пособие можно использовать для дневной и заочной 

форм обучения, а также для факультета переподготовки. 
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