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Настоящее издание представляет собой практикум по дисциплине «Деловое общение», со-
держит систему упражнений, направленных на развитие навыков устной и письменной дело-
вой речи, образцы деловых бумаг, речевые клише, используемые в сфере делового общения.

Издание адресовано стажёрам и слушателям факультета довузовской подготовки и обуче-
ния иностранных граждан, изучающим русский язык как иностранный, преподавателям РКИ.
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