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ÎÒÁÎÐÎ×ÍÛÅ ÊÎÌÈÑÑÈÈ – ÎÁÙÈÅ ÏÐÈÍÖÈÏÛ 

Ôóíêöèÿ 

Ïðîâåäåíèå êîìèññèåé ñîáåñåäîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ 
âàæíåéøèì ýëåìåíòîì ïðîöåäóðû îòáîðà. Îíî äà-
åò âîçìîæíîñòü ãðóïïå îòîáðàííûõ êàíäèäàòîâ 
ïðåäñòàòü ïåðåä êîìèññèåé, à êîìèññèè ïîäòâåð-
äèòü è äîïîëíèòü óæå ïðåäñòàâëåííóþ äîêóìåí-
òàëüíóþ èíôîðìàöèþ. 

Íåéòðàëèòåò â îòíîøåíèè ïàðòèé, ïîëèòèêè, 
ðàñîâîé ïðèíàäëåæíîñòè è óáåæäåíèé 

Â õîäå ñîáåñåäîâàíèÿ ìîæåò îáñóæäàòüñÿ âñå 
ñâÿçàííîå ñ äàííîé ðàáîòîé è ñîîòâåòñòâèåì êàí-
äèäàòîâ åå òðåáîâàíèÿì, íî ïðè ýòîì îò ÷ëåíîâ 
êîìèññèè òðåáóåòñÿ ïðîÿâëåíèå áåñïðèñòðàñòíî-
ñòè, â ÷àñòíîñòè, â îòíîøåíèè ïîëèòèêè, âåðîèñïî-
âåäàíèÿ, óáåæäåíèé, ðàñîâîé ïðèíàäëåæíîñòè è 
ïîëà êàíäèäàòà. Íå ïîêàçûâàéòå ñâîåãî îòíîøåíèÿ. 
Â ñëó÷àå âîçíèêíîâåíèÿ êàêèõ-ëèáî ñïîðíûõ ìî-
ìåíòîâ ïî ýòèì âîïðîñàì êîìèññèè ñëåäóåò ÷åòêî 
äàòü ïîíÿòü, ÷òî åå ýòî íå êàñàåòñÿ. Ïðîñüáà òàêæå 
îçíàêîìèòüñÿ ñ êîììåíòàðèÿìè î äèñêðèìèíàöèè, 
ïðèâåäåííûìè äàëåå â íàñòîÿùåé áðîøþðå. 

Îáÿçàííîñòè ïðåäñåäàòåëÿ 

Â îáÿçàííîñòè ïðåäñåäàòåëÿ âõîäèò ðóêîâîäñòâî 
ðàáîòîé êîìèññèè è êîíòðîëü, àíàëèç òðåáîâàíèé, 
ïðåäúÿâëÿåìûõ ê äîëæíîñòè(ÿì), ñîãëàñîâàíèå ñ 
÷ëåíàìè êîìèññèè ñòðàòåãèè ïðîâåäåíèÿ ñîáåñå-
äîâàíèÿ è îöåíêè, à òàêæå îáåñïå÷åíèå ñîáëþäå-
íèÿ ýòèõ ìîìåíòîâ. 

Îò÷åò êîìèññèè 

Â êîíöå ñîáåñåäîâàíèÿ íà îñíîâàíèè âñåé 
èìåþùåéñÿ èíôîðìàöèè êàíäèäàòû çàíîñÿòñÿ êî-
ìèññèåé â ñïèñîê ïî ñòåïåíè èõ ïðèãîäíîñòè ê íà-
çíà÷åíèþ íà äàííóþ äîëæíîñòü. Ïðåäñòàâèòåëåì 
ÎÍÎÏ îò èìåíè êîìèññèè ñîñòàâëÿåòñÿ êðàòêèé 
îò÷åò, êîòîðûé ÿâëÿåòñÿ îñíîâíîé õàðàêòåðèñòèêîé 
íà êàæäîãî ïðîøåäøåãî ñîáåñåäîâàíèå êàíäèäàòà. 
Ãëàâíàÿ çàäà÷à êîìèññèè çàêëþ÷àåòñÿ â òîì, ÷òîáû 
ðåêîìåíäîâàòü íàèáîëåå ïîäõîäÿùåãî êàíäèäàòà 
äëÿ çàìåùåíèÿ äîëæíîñòè(åé). Ïðè íåîáõîäèìîñòè 
îíà òàêæå äàåò ðåêîìåíäàöèè ïî íà÷àëüíîìó îêëà-
äó è óêàçûâàåò âûáðàííûé åþ ïîðÿäîê ðàíæèðîâà-
íèÿ êàíäèäàòîâ ïî äåëîâûì êà÷åñòâà è çàñëóãàì. 

ËÈ×ÍÀß ÏÎÄÃÎÒÎÂÊÀ 

Çíàêîìñòâî ñ äîëæíîñòíûì ðåãëàìåíòîì  
è òðåáîâàíèÿìè ê êâàëèôèêàöèè ðàáîòíèêà 
íà çàïîëíÿåìóþ âàêàíñèþ1 

Ïîäðîáíî îçíàêîìüòåñü ñ îïèñàíèåì îáÿçàííî-
ñòåé ïî äîëæíîñòè(ÿì) è ëþáûìè óòî÷íåíèÿìè, ñâÿ-
çàííûìè ñ êà÷åñòâàìè, êîòîðûå äîëæíû áûòü ó êàí-
äèäàòîâ. 

Îòìåòüòå ëþáûå ìîìåíòû äëÿ âûÿñíåíèÿ ñî 
ñâîèìè êîëëåãàìè äî ïðîâåäåíèÿ ñîáåñåäîâàíèÿ, 
êîãäà ìîæíî ïðèãëàñèòü ïðåäñòàâèòåëåé ñîîòâåòñò-

                                                           
1 Êîììåíòàðèè äëÿ ÷ëåíîâ êîìèññèè ïî ïðîâåäåíèþ 

ñîáåñåäîâàíèé. Èñòî÷íèê: www.thec.ru (Ïðîåêò «Àäìè-
íèñòðàòèâíàÿ ðåôîðìà» Ïðîãðàììû ñîòðóäíè÷åñòâà ÅÑ 
è Ðîññèè). 

âóþùåãî ìèíèñòåðñòâà ñ öåëüþ óòî÷íåíèÿ òðåáîâà-
íèé, ïðåäúÿâëÿåìûõ ê äîëæíîñòè(ÿì). 

Èçó÷åíèå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ  
ïî êàæäîìó êàíäèäàòó 

Ó âàñ äîëæíû áûòü ôîòîêîïèè: 
• áëàíêà çàÿâëåíèÿ èëè ðåçþìå è ðåêîìåíäàöèé, 

à èíîãäà òàêæå 

• îò÷åòà î ïðåäâàðèòåëüíîì ñîáåñåäîâàíèè èëè 
òåñòèðîâàíèè. 
Âíèìàòåëüíî îçíàêîìüòåñü ñ ïîäðîáíîñòÿìè 

êâàëèôèêàöèè êàíäèäàòà è åãî ïðåæíåé ðàáîòû, à 
òàêæå ñ äðóãîé íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé, ïðåä-
ñòàâëåííîé â ðåêîìåíäàöèÿõ èëè îò÷åòàõ ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ. 
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