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Ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ Ãîðîäñêîé Äóìû 

Íà êàæäîì çàñåäàíèè Ãîðîäñêîé Äóìû âåäåòñÿ 
ïðîòîêîë. Ïðîòîêîë âåäåò ñïåöèàëèñò ñòðóêòóðíîãî 
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, îáåñïå÷èâàþùåãî 
äåÿòåëüíîñòü Ãîðîäñêîé Äóìû.1 

Â ïðîòîêîëå óêàçûâàþòñÿ: 
– íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-

íèÿ; 
– íîìåð ñîçûâà; 
– ïîðÿäêîâûé íîìåð çàñåäàíèÿ, äàòà çàñåäàíèÿ; 
– ñïèñîê ëèö, ïðèãëàøåííûõ íà çàñåäàíèå; 
– ïðèíÿòàÿ ê ðàññìîòðåíèþ íà çàñåäàíèè Ãî-

ðîäñêîé Äóìû ïîâåñòêà äíÿ ñ óêàçàíèåì âîïðîñîâ, 
ôàìèëèé, èíèöèàëîâ è äîëæíîñòè äîêëàä÷èêîâ è 
ñîäîêëàä÷èêîâ, îáðàùåíèÿ â àäðåñ Ãîðîäñêîé Äó-
ìû èëè ïðåäñåäàòåëÿ Ãîðîäñêîé Äóìû ñ ïðîñüáîé 
î âêëþ÷åíèè âîïðîñîâ â ïîâåñòêó äíÿ çàñåäàíèÿ; 

– îáðàùåíèÿ (çàïðîñû) äåïóòàòîâ; 
– ïðèíÿòûå ðåøåíèÿ, èíûå íîðìàòèâíî-

ïðàâîâûå àêòû; 
– ìàòåðèàëû ê âîïðîñàì, âíåñåííûì â ïîâåñòêó 

äíÿ çàñåäàíèÿ. 
Äëÿ ðàçãðàíè÷åíèÿ òèïà çàñåäàíèÿ â ïðîòîêîëå 

ïîñëå íîìåðà çàñåäàíèÿ äåëàåòñÿ ïîìåòêà «î÷å-
ðåäíîå», «âíåî÷åðåäíîå», «ýêñòðåííîå» è «ðàáî-
÷åå». 

Ïðîòîêîëû çàñåäàíèÿ ïîäïèñûâàþòñÿ ïðåäñåäà-
òåëåì íå ïîçäíåå äâóõ íåäåëü ïîñëå çàñåäàíèÿ Ãî-
ðîäñêîé Äóìû. 

Ïðè íåîáõîäèìîñòè îôîðìëÿþòñÿ âûïèñêè èç 
ïðîòîêîëà, ïîäïèñûâàåìûå ïðåäñåäàòåëåì Ãîðîä-
ñêîé Äóìû. 

Ïðîòîêîëüíîå ïîðó÷åíèå Ãîðîäñêîé Äóìû 

Íà çàñåäàíèè Ãîðîäñêîé Äóìû äåïóòàò â ïðåäåëàõ 
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ñâîåé êîìïåòåíöèè ìîæåò îáðàòèòüñÿ ê äîëæíîñò-
íûì ëèöàì Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Íîâûé Óðåíãîé, 
ïðåäñòàâèòåëÿì äðóãèõ îðãàíîâ è èíûì ïðèãëàøåí-
íûì ñ ïîðó÷åíèåì. 

Åñëè çà äàííîå ïîðó÷åíèå ïðîãîëîñîâàëî áîëü-
øèíñòâî îò óñòàíîâëåííîãî ñîñòàâà Ãîðîäñêîé Äó-
ìû, îíî ñ÷èòàåòñÿ ïðîòîêîëüíûì ïîðó÷åíèåì, óêà-
çûâàåòñÿ ñðîê è äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå 
çà åãî èñïîëíåíèå, î ÷åì â ïðîòîêîëå çàñåäàíèÿ 
äåëàåòñÿ çàïèñü. 

Ðàñïîðÿæåíèÿ, ïîñòàíîâëåíèÿ Ãîðîäñêîé 
Äóìû  

Ïðåäñåäàòåëü Ãîðîäñêîé Äóìû èçäàåò ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ è ðàñïîðÿæåíèÿ ïî âîïðîñàì îðãàíèçàöèè åå 
äåÿòåëüíîñòè, à òàêæå â ñëó÷àÿõ óñòàíîâëåííûõ íà-
ñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì. 

Îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ 
çàñåäàíèé Ãîðîäñêîé Äóìû 

Ïðè îôîðìëåíèè äîêóìåíòîâ, ìàòåðèàëîâ çàñå-
äàíèé Ãîðîäñêîé Äóìû èñïîëüçóåòñÿ îôèöèàëüíî-
äåëîâîé ñòèëü, ïðèíÿòûé â äåëîïðîèçâîäñòâå. 

Ïîðÿäîê îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, ìàòåðèàëîâ 
çàñåäàíèé Ãîðîäñêîé Äóìû ïðîèçâîäèòñÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ïðèëîæåíèÿìè ê Ðåãëàìåíòó. 

Îáñóæäåíèå âîïðîñîâ, à òàêæå âåäåíèå ïðîòîêî-
ëîâ è çàïèñü ðåøåíèé Ãîðîäñêîé Äóìû âåäåòñÿ íà 
ðóññêîì ÿçûêå. 

Äîñòóïíîñòü äîêóìåíòîâ Ãîðîäñêîé Äóìû 

Äåïóòàòû, äðóãèå çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà â 
óäîáíîå äëÿ íèõ âðåìÿ ìîãóò îçíàêîìèòüñÿ ñ ðåøå-
íèÿìè Ãîðîäñêîé Äóìû. Â öåëÿõ ñîõðàííîñòè äîêó-
ìåíòîîáîðîòà èì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âòîðîé ýêçåìï-
ëÿð ðåøåíèé Ãîðîäñêîé Äóìû. 

Êðîìå òîãî, êîïèè ðåøåíèé Ãîðîäñêîé Äóìû íà-
ïðàâëÿþòñÿ â áèáëèîòåêó èìåíè æóðíàëà «Ñìåíà» 
ãîðîäà Íîâûé Óðåíãîé. 
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