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Настоящие методические указания имеют своей целью оказать учебно-

методическую помощь студентам всех  форм обучения  по специальности 

«Документоведение и архивоведение» по написанию  деловых писем: 

представлены основные принципы деловой переписки,  требования к тексту 

письма, рекомендации по написанию текста, классификации деловых писем. 
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